
四、聘用岗位及相关条件
	用人部门
	岗位名称
	人数
	岗位职责
	招聘对象
	学历学位
	专业及代码
	其他要求

	党政办公室
	管理助理
	2
	1.协助起草、整理学校行政文件及会议纪要；
2.参与会务筹备、活动组织、档案管理、法律事务及督查督办；完成领导交办的其他综合性事务。
	高校应届毕业生及离校两年内未就业的毕业生
	研究生/硕士
	专业不限
	1.行政管理、中文、体育管理、法律类优先；
2.具备较强的文字表达能力和办公软件操作技能。

	组织统战部（党校）
	管理助理
	1
	
1.文书起草与公文处理；
2.会务与活动组织；
3.党务支持与专项任务。
	高校应届毕业生及离校两年内未就业的毕业生
	研究生/硕士
	思想政治教育（030505）
汉语言文字学（050103）
计算机科学与技术（0812）
	1.中共党员：信念坚定，原则性强；勤政务实，责任心好；
2.文字与表达能力：需具备较强公文写作能力，能起草工作计划、总结、报告等；
3.组织协调能力：具备沟通协调、活动筹备、会议组织及团队合作能力；
4.计算机技术应用能力：熟练使用办公软件。

	教务部
	管理助理
	1
	协助开展教育教学评估等相关工作。
	高校应届毕业生及离校两年内未就业的毕业生
	研究生/硕士
	课程与教学论(040102)
比较教育学(040104)
高等教育学(040106)
	熟悉当前国内外高等教育改革趋势，了解高校人才培养工作，具备一定的组织协调能力和文字功底，择优录用。

	学生工作部
	管理助理
	3
	协助辅导员负责思政教育、学生管理工作。
	高校应届毕业生及离校两年内未就业的毕业生
	研究生/硕士
	体育学（0403）
体育（0452）
	1.中共党员（含预备党员）；
2.有一年以上学生干部经历；
3.熟练运用办公软件；
4.热爱教育事业。

	学生工作部
	管理助理
	1
	协助开展就业创业相关工作。
	高校应届毕业生及离校两年内未就业的毕业生
	研究生/硕士

	体育学（0403）
体育（0452）

	1.中共党员或预备党员；
2.有一年以上学生干部经历；
3.熟练运用办公软件；
4.热爱教育事业。

	科学技术部
	管理助理
	1
	协助学校科研成果、知识产权、获奖成果认定、评价、转化，科研绩效审核等工作。
	高校应届毕业生及离校两年内未就业的毕业生
	研究生/硕士
	专业不限
	

	附属体育医院
	管理助理
	1
	1.医疗药品及耗材报销；
2.体育医院对外交流展示；
3.导诊咨询工作；
4.学生体检健康档案管理；
5.其他行政和运营协助。
	高校应届毕业生及离校两年内未就业的毕业生
	研究生/硕士
	运动医学（100216）
康复医学与理疗学（100215）
	

	运动训练学院
	教学助理
	1
	负责教学秘书工作。
	高校应届毕业生及离校两年内未就业的毕业生
	研究生/硕士
	体育学（0403）
体育（0452）
	中共党员（含预备党员）。

	国家羽毛球学院
	教学助理
	1
	主要负责教学助理工作。
	高校应届毕业生及离校两年内未就业的毕业生
	研究生/硕士
	体育学（0403）
体育（0452）
	1.熟练使用计算机办公软件；
2.羽毛球专项优先考虑。

	马克思主义学院
	教学助理
	1
	负责青习班组织、管理、教学安排和资料存档。
	高校应届毕业生及离校两年内未就业的毕业生
	研究生/硕士
	马克思主义理论（0305）
中共党史党建学（0307）
哲学（0101）
	

	后勤部
	管理助理
	1
	主要负责“十五运”期间场馆的协调和管理工作，并根据工作需求，承担党建和行政事务等工作。

	高校应届毕业生及离校两年内未就业的毕业生
	研究生/硕士
	体育学（0403）
体育（0452）
	



